
Web から図書をリクエストする方法 
①図書館の蔵書を検索します。 

 
 
②図書館にないことを確認します。 

 
NACSIS 目録で検索します 

＊ NACSIS 目録 
国立情報学研究所が

提供する大学等の総

合目録 

③目的の本があった場合。書誌が表示されます。 

 
 



④購入を依頼する。 

 
「購入を依頼」ボタンをクリックします。 
⑤購入依頼画面が立ち上がります。 
ログインページが表示されますので、利用者 ID（アカウント）、パスワードを入力しログイ

ンします。 

 

⑦申し込みます。 
必要事項を記入し“確認に進む”ボタンをクリックします。 



 
⑧内容を確認します。 
 間違いなければこの内容で依頼をクリックします。 

 
「図書の購入依頼：完了」ページが表示されます。 
ここに表示されている申込番号は、問い合わせの際に必要になります。 



⑨NACSIS 目録にない本の場合、依頼内容を直接入力することができます。 

 
 「マイライブラリー」をクリックし、ログインします。 

 
操作メニューから、「図書の購入」をクリックします。 

 

「図書の購入依頼：入力」ページが表示されます。必要事項を記入します。 
確認画面が表示されます 



 
この内容で依頼をチェックすると完了画面が表示されます。 

 
⑨終了 
「ログアウト」をクリックし、「ログアウトしました」表示されると終了です。 
 
＊本資料は、株式会社リコーより提供された、「LIMEDIO 導入教育資料」に基づき本学にて作成しました。 

 


